
UỶ BAN NHÂN DÂN 

XÃ TIÊN KIÊN 

 

Số:   01/CTr-UBND 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
Tiên Kiên, ngày 03 tháng 01năm 2023 

CHƯƠNG TRÌNH  

LÀM VIỆC CHỦ TỊCH, PHÓ CHỦ TỊCH UBND XÃ; UBND XÃ NĂM 2023 

 

THỜI 

GIAN 
NỘI DUNG 

BỘ PHẬN  

DỰ THẢO 

CƠ QUAN 

THÔNG QUA 

LÃNH ĐẠO,  

CHỈ ĐẠO 

Tháng 

01/2023 
 

- Kế hoạch về nhiệm vụ giữ gìn an ninh trật tự năm 2023 

- Kế hoạch đảm bảo ANTT trước, trong và sau tết Nguyên đán Quý 

Mão năm 2023 

Ban Công an Lãnh đạo UBND xã 
Đ/c Chủ tịch 

UBND 

- Kế hoạch giao lệnh gọi công dân nhập ngũ năm 2023 BCH Quân sự  
Lãnh đạo UBND xã; 

BTV Đảng ủy 

Đ/c Chủ tịch 

UBND 

- Kế hoạch thăm tặng quà đối tượng người có công và đối tượng 

chính sách xã hộ, Người cao tuổi nhân dịp tết Nguyên đán Quý Mão 

năm 2023 

VHXH 
Lãnh đạo UBND xã; 

BTV Đảng ủy 

Đ/c PCT UBND 

xã 

- Kế hoạch triển khai chương trình “ Tết vì người nghèo và nạn nhân 

chất độc da cam” năm 2023 

MTTQ; Hội 

CTĐ xã 

Lãnh đạo UBND xã; 

BTV Đảng ủy 

Đ/c PCT UBND 

xã 

- Kế hoạch PCTT và TKCN năm 2023 BCH quân sự 
Lãnh đạo UBND xã; 

BTV Đảng ủy 

Đ/c PCT UBND 

xã 

- Kế hoạch sử dụng đất năm 2023 Địa chính 
Lãnh đạo UBND xã; 

BTV Đảng ủy 

Đ/c Chủ tịch 

UBND 

- Kế hoạch triển khai thu phí VSMT năm 2023 Tài chính Lãnh đạo UBND xã 
Đ/c Chủ tịch 

UBND 

- Kế hoạch tổ chức các hoạt động trước, trong và sau Tết Nguyên đán 

Quý Mão năm 2023. 

 và Kế hoạch tổ chức lễ hội “ Rước vua về làng vui Xuân” 

VP,VHXH Lãnh đạo UBND xã 
Đ/c Chủ tịch 

UBND 

- Báo cáo kết quả  công tác phòng chống dịch bệnh trên người, đảm 

bảo ATTP trên địa bàn năm 2023; 

- Kế hoạch kiểm tra an toàn vệ sinh thực phẩm dịp tết Nguyên Qúy 

Mão năm 2023 

Y tế Lãnh đạo UBND xã 
Đ/c PCT UBND 

xã 
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Tháng 

02/2023 

- Kế hoạch tuyên truyền, phổ biến GDPL năm 2023; Kế hoạch công 

tác Tư pháp năm 2023 

- Kế hoạch kiểm tra, rà soát văn bản QPPL 

Tư pháp Lãnh đạo UBND xã 
Đ/c PCT UBND 

xã 

- KH kiểm soát TTHC năm 2023 
Văn phòng 

UBND 
Lãnh đạo UBND xã 

Đ/c Chủ tịch 

UBND xã 

Tháng 

3/2023 

- Kế hoạch xây dựng lực lượng dân quân; Kế hoạch huấn luyện dân 

quân năm 2023 
BCH Quân sự  

Lãnh đạo UBND xã; 

BTV Đảng ủy 

Đ/c Chủ tịch 

UBND xã 

- Kế hoạch tổ chức, tham gia các hoạt động văn hóa, thông tin, thể thao 

và Rước kiệu phục vụ Giỗ tổ Hùng Vương- Lễ hội Đền Hùng năm Quý 

Mão năm 2023; Tổ chức dâng hương các điểm Di tích lịch sử trên địa 

bàn xã ngày 10/03 âm lịch. 

Văn hóa – 

Xã hội 

Lãnh đạo UBND xã; 

BTV Đảng ủy 

 

Đ/c PCT UBND 

xã 

- KH tuyên truyền vận động ủng hộ xây dựng Quỹ nhân đạo và quỹ 

bảo trợ chất độc da cam năm 2023. 

- KH tuyên truyền vận động hiến máu tình nguyện năm 2023 

Hội CTĐ 
Lãnh đạo UBND xã; 

BTV Đảng ủy 

Đ/c PCT UBND 

xã 

- KH đào tạo nghề cho lao động nông thôn năm 2023 LĐTB&XH Lãnh đạo UBND xã 
Đ/c Chủ tịch 

UBND 

 

Tháng 

4/2023 

    

- Báo cáo công tác tiếp dân, giải quyết đơn khiếu nại, tố cáo của công 

dân Quý I năm 2023. 

Văn phòng 

UBND 

Lãnh đạo UBND xã; 

BTV Đảng ủy 

Đ/c PCT UBND 

xã 

- Kế hoạch sản xuất vụ mùa, vụ đông năm 2023 
Địa chính; 

HTX; KN 

Lãnh đạo UBND xã; 

BTV Đảng ủy 

Đ/c Chủ tịch 

UBND xã 

- KH đảm bảo ATTP dịp “ tháng hành động vì ATTP” năm 2023 Trạm y tế Lãnh đạo UBND xã 
Đ/c PCT 

UBND xã 

Tháng 

5/2023 

- Kế hoạch tuyên truyền vận động thu quỹ Khuyến học năm 2023 
Văn hóa –  

Xã hội 

Lãnh đạo UBND xã; 

BTV Đảng ủy 

Đ/c PCT UBND 

xã 

- Kế hoạch kiểm tra hành lang ATGT trên địa bàn xã. 
Ban CA;   

Địa chính 

Lãnh đạo UBND xã 

BTV Đảng ủy 
Đ/c Chủ tịch  

Tháng 

6/2023 

- Báo cáo kết quả công tác tiếp dân, giải quyết KN-TC 6 tháng đầu 

năm 2023, nhiệm vụ 6 tháng cuối năm 2023. 

Văn phòng 

UBND 

Lãnh đạo UBND xã; 

BTV Đảng ủy 

Đ/c Chủ tịch 

UBND xã 
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- Báo cáo thu, chi Ngân sách 6 tháng đầu năm 2023, nhiệm vụ 6 

tháng cuối năm 2023. 

- Báo cáo tình hình thực hiện nhiệm vụ phát triển Kinh tế - Xã hội 6 

tháng đầu năm 2023, nhiệm vụ 6 tháng cuối năm 2023. 

Tài chính – 

 Kế toán 

Lãnh đạo UBND xã; 

BCH, HĐND xã 

Đ/c Chủ tịch 

UBND xã 

- Báo cáo kiểm điểm điều hành của UBND xã 6 tháng đầu năm, 

nhiệm vụ 6 tháng cuối năm 2023 

Văn phòng 

UBND 

Lãnh đạo UBND xã; 

BTV Đảng ủy 

Đ/c Chủ tịch 

UBND xã 

- Báo cáo giải quyết đơn các ý kiến kiến nghị của cư tri 6 tháng đầu 

năm 2023. 

Văn phòng 

UBND 

Lãnh đạo UBND xã; 

BTV Đảng ủy 

Đ/c Chủ tịch 

UBND xã 

- Báo cáo sơ kết công tác Quân sự - Quốc phòng 6 tháng đầu năm, 

nhiệm vụ 6 tháng cuối năm 2023. 

BCH  

Quân sự xã 

Lãnh đạo UBND xã; 

BTV Đảng ủy 

Đ/c Chủ tịch 

UBND xã 

- Báo cáo sơ kết công tác Công an 6 tháng đầu năm, nhiệm vụ 6 tháng 

cuối năm 2023. 

Ban  

Công an xã 

Lãnh đạo UBND xã; 

BTV Đảng ủy 

Đ/c Chủ tịch 

UBND xã 

 

Tháng 

7/2023 

- Kế hoạch tổ chức các hoạt động kỷ niệm 75 năm ngày TBLS 

27/7/2023 

Văn hóa – 

 Xã hội 

Lãnh đạo UBND xã; 

BTV Đảng ủy 

Đ/c PCT UBND 

xã 

Báo cáo công tác triển khai vận động nhân dân tham gia BHYT tự 

nguyện 6 tháng đầu năm, nhiệm vụ 6 tháng cuối năm 2023. 

Văn hóa – 

 Xã hội 

Lãnh đạo UBND xã; 

BTV Đảng ủy 

Đ/c PCT UBND 

xã 

Tháng 

8/2023 

- Báo cáo tình hình thu thuế trên địa bàn 
Tài chính; 

Thuế xã 
Lãnh đạo UBND xã 

Đ/c Chủ tịch 

UBND xã 

- Báo cáo tổng kết năm học 2022 – 2023; phương hướng nhiệm vụ 

năm học 2023-2024. 
3 trường học 

Lãnh đạo UBND xã; 

BTV Đảng ủy 

Đ/c PCT UBND 

xã 

- Kế hoạch triển khai công tác đảm bảo ATVSTP dịp Tết trung thu 

năm 2023 
Trạm y tế Lãnh đạo UBND xã 

Đ/c PCT UBND 

xã 

Tháng 

9/2023 

- Kế hoạch thực hiện tháng ATGT năm 2023 Ban ATGT Lãnh đạo UBND xã 
Đ/c P. CT 

UBND xã 

- Kế hoạch tổ chức thực hiện ngày toàn dân PCCC và tháng an toàn 

PCCC (10/2023) 
Ban Công an Lãnh đạo UBND xã 

Đ/c Chủ tịch 

UBND xã 
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- Kế hoạch tổ chức các hoạt động tết Trung thu và ngày trẻ em Phú 

Thọ năm 2023. 
VHXH Lãnh đạo UBND xã 

Đ/c Phó CT 

UBND xã 

Tháng 

10/2023 

- Kế hoạch sản xuất vụ chiêm xuân năm 2023-2024; 

 - Kế hoạch sản xuất nông – lâm - thủy sản năm 2023 

Địa chính –NN 

– MT; HTX; 

KN 

Lãnh đạo UBND xã; 

BTV Đảng ủy 

Đ/c PCT UBND 

xã 

- Kế hoạch kiểm tra các khu dân cư trong hưởng ứng phong trào 

“Toàn dân đoàn kết xây dựng Nông thôn mới – Đô thị văn minh” 

năm 2023. 

Văn hóa –  

Xã hội 

Lãnh đạo UBND xã; 

BTV Đảng ủy 

Đ/c PCT UBND 

xã 

- Kế hoạch bình xét gia đình văn hóa, khu dân cư văn hóa nông thôn 

mới; bình xét các mô hình học tập năm 2023. 

Văn hóa –  

Xã hội 

Lãnh đạo UBND xã; 

BTV Đảng ủy 

Đ/c PCT UBND 

xã 

- Kế hoạch rà soát, bình xét, phân loại, xếp loại hộ nghèo, cận nghèo 

năm 2023 

Văn hóa – 

 Xã hội 

Lãnh đạo UBND xã; 

BTV Đảng ủy 

Đ/c PCT UBND 

xã 

- Kế hoạch tuyển quân năm 2024 BCH Quân sự 
Lãnh đạo UBND xã; 

BTV Đảng ủy  

Đ/c Chủ tịch 

UBND xã 

Tháng 

11/2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Báo cáo kết quả công tác tiếp dân, giải quyết KN-TC năm 2023; 

Báo cáo tình hình thực hiện nhiệm vụ phát triển Kinh tế- Xã hội năm 

2023; nhiệm vụ năm 2023; Báo cáo kiểm điểm điều hành của UBND 

xã năm 2023; Báo cáo giải quyết các ý kiến kiến nghị của cử tri 6 

tháng cuối năm 2023. 

- Đánh giá, xếp loại CB, CC, HĐ năm 2023; Công tác thi đua khen 

thưởng năm 2023. 

- Đánh giá xếp loại chính quyền cơ sở năm 2023. 

Văn phòng 

UBND 

Lãnh đạo UBND xã; 

BCH; HĐND xã 

Đ/c Chủ tịch 

UBND xã 

- Báo cáo thu, chi Ngân sách năm 2023; nhiệm vụ năm 2023. 
Tài chính – 

 Kế toán 

Lãnh đạo UBND xã; 

BCH; HĐND xã 

Đ/c Chủ tịch 

UBND xã 

- Báo cáo kết quả thực hiện công tác tư pháp. Tư pháp 
Lãnh đạo UBND xã; 

BTV Đảng ủy 

Đ/c Chủ tịch 

UBND xã 

Báo cáo kiểm soát thủ tục hành chính năm 2023. 
Văn phòng 

UBND 

Lãnh đạo UBND xã; 

BTV Đảng ủy 

Đ/c Chủ tịch 

UBND xã 

Tháng 

12/2023 

- Tổng kết công tác Quân sự – quốc phòng địa phương năm 2023, 

nhiệm vụ năm 2023. 
BCH Quân sự 

Lãnh đạo UBND xã; 

BTV Đảng ủy 

Đ/c Chủ tịch 

UBND xã 
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- Báo cáo tình hình và kết quả thực hiện nhiệm vụ giữ gìn ANCT, 

TTATXH, đấu tranh phòng chống tội phạm năm 2023 
Công an xã Lãnh đạo UBND xã 

Đ/c Chủ tịch 

UBND xã 

- Hội nghị tổng kết năm 

- Chương trình làm việc năm 2024. 

Văn phòng 

UBND  
Lãnh đạo UBND xã 

Đ/c Chủ tịch 

UBND xã 

* Ghi chú: 

- Trong quá trình tổ chức thực hiện Chương trình nội dung có thể điều chỉnh để phù hợp với nhiệm vụ tình hình thực tế. 

- Các bộ phận chuyên môn, cán bộ công chức, cán bộ hợp đồng được giao nhiệm vụ phân công dự thảo chuẩn bị đầy đủ, chu đáo nội 

dung kế hoạch, báo cáo trình Chủ tịch, Phó Chủ tịch UBND xã xem, duyệt trước khi trình Hội nghị của UBND xã. 

- Đối với các báo cáo kinh tế - xã hội; báo cáo thu - chi ngân sách 6 tháng đầu năm các bộ phận phải chủ động đề xuất phương hướng, 

giải pháp theo nội dung thuộc lĩnh vực phụ trách và gửi về Văn phòng UBND trước ngày 25 của tháng cuối Quý II/2023. Văn phòng UBND 

xã có trách nhiệm tổng hợp, xây dựng báo cáo của UBND xã trình lãnh đạo UBND xã thông qua trước khi trình BTV Đảng ủy, Thường trực 

HĐND xã./. 

 

Nơi nhận: 

- TT. Đảng uỷ, HĐND xã; 

- CT, PCT UBND xã; 

- Thành viên UBND xã; 

- MTTQ, các ban ngành đoàn thể; 

- Công chức chuyên môn; 

- HTX, 3 nhà trường; 

- Lưu:  VP. (T-40b) 

TM.  UỶ BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

Trần Đắc Thành 
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